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Hausordnung Montessori Kinderhéuser ltzehoe

Prdambel

»Hilf mir, es selbst zu tun* ist das Motto, unter dem seit Mai 1994 die Montessori-Kinderhduser in
ltzehoe existieren. Der Trager ist die Montessori-Initiative e.V. Diese Elterninitiative wurde 1991 mit
dem Ziel gegriindet, Kinder nach reformpadagogischen Erkenntnissen, insbesondere der
Montessori-Pédagogik, zu férdern. In unseren Krippen-, Familien- und Elementargruppen spielen
und lernen Kinder gemeinsam nach den Prinzipien Maria Montessoris.

§1
Geltungsbereich

Die Hausordnung regelt den organisatorischen Ablauf in den Montessori-Kinderhausern ltzehoe.

§2
Anwendung von Rechtsvorschriften

Dieser Hausordnung liegen folgende Gesetze, Verordnungen und Verwaltungsvorschriften in der
Jeweils gliltigen neuen Fassung zugrunde:

— Gesetz zur Neuordnung des Kinder- und Jugendhilferechts (Kinder- und Jugendhilfegesetz
KJHG/ SGB Vi)

— Gesetz zur Férderung von Kindern in Tageseinrichtungen und Tagespflegestellen
(Kindertagesstéattengesetz - KiTaG)

— Landesverordnung tber die Mindestvoraussetzungen fir die Errichtung und den Betrieb von
Kindertageseinrichtungen (Verordnung fiir Kindertageseinrichtungen - KiTavO)

§3
Leistungsangebot

Das Montessori-Kinderhaus in der Oberen DorfstraRe und das Montessori-Kinderhaus im Maria-

Bornheim-Weg betreuen, erziehen und bilden Kinder ab dem 1. Lebensjahr bis zum Schuleintritt,
dazu gehéren auch Kinder mit besonderem Férderbedarf.

§4
Offnungszeiten
1. Die Kinderhduser sind grundsatzlich, mit Ausnahme der Feiertage, montags bis freitags

gedffnet.

2. SchlieBtage werden durch Aushang gesondert bekannt gegeben.
Am 24. und 31. Dezember ist das Kinderhaus geschlossen. An den Tagen zwischen
Weihnachten und Neujahr, sowie an zwei Briickentagen im Jahr, die spéatestens zu Beginn

des Jahres bekannt gegeben werden, findet nur eine Notbetreuung ausschlieRlich nach
vorheriger Anmeldung statt.

M

HAUSORDNUNG MONTESSSORI KINDERHAUSER 1



3. Das Montessori-Kinderhaus in der Oberen DorfstraRe bietet eine tagliche Betreuungszeit

von 07.30 bis 14.00 Uhr. Die Betreuung nach 13.00 Uhr kann nur in Verbindung mit dem
Mittagstisch in Anspruch genommen werden.

Das Montessori-Kinderhaus im Maria-Bornheim-Weg bietet eine Betreuung von 05.30 bis

20.00 Uhr. Wird das Kind l&nger als bis 13 Uhr betreut, ist auch hier der Mittagstisch mit zu
buchen.

4. Die gesetzlichen Vertreter des Kindes (im Folgenden Personensorgeberechtigte genannt)
haben die Méglichkeit, im Rahmen der Offnungszeiten entsprechend dem persénlichen
Bedarf die fur inr Kind erforderliche Betreuungszeit halbstiindlich zu buchen (Buchungszeit
mindestens 20 Stunden/ Woche). Bei entsprechender Anmeldung auf einem Platz mit
flexibel buchbaren Betreuungszeiten ist diese monatlich individuell buchbar. Hierfiir muss
der Flexplan bis zu dem auf dem Plan angegebenen Termin abgegeben werden (in der
Regel um den 20. des Vormonats), damit er beriicksichtigt werden kann.

Die Leitung der Kinderh&user ist berechtigt, bestimmte Zeiten von der Hol- und Bringzeit

auszuschlielen (Sperrzeit), um die padagogische Arbeit zu fordern. Dies ist derzeit in der
Zeit von 9:00 bis 11:30 Uhr.

3. Aufgrund von FortbildungsmaRnahmen oder Teamtagen des Personals kénnen die
Montessori-Kinderhduser an bis zu 4 Tagen im Jahr ganz oder teilweise geschlossen

werden. Diese Tage werden mindestens 1 Monat vorher durch Aushang im Kinderhaus
bekannt gegeben.

6. Die Montessori-Kinderh&user kénnen aullerdem aufgrund unvermeidbarer BaumaRnahmen,
unlberbriickbarer Personalschwierigkeiten, auf Anordnung des Gesundheitsamtes oder
anderer zwingender Griinde vorriibergehend ganz oder teilweise geschlossen werden.

7. Die Verpflichtung zur Beitragszahlung (Elternbeitrége) bleibt von den SchlieRtagen nach § 4
Abs. 2, 5 und 6 unberihrt. Es besteht kein Anspruch auf Einrichtung einer Notgruppe oder
Schadenersatz.

§5
Anmeldung und Aufnahme

1. Zur Anmeldung ist das Anmeldeformular vollstidndig auszufullen. Die
Personensorgeberechtigten nehmen bereits bei der Anmeldung des Kindes verbindlich

Kenntnis vom p&dagogischen Konzept der Einrichtung und erkl&ren mit der Anmeldung ihr
Einversténdnis.

2. Die Aufnahme des Kindes erfolgt auf Antrag der Personensorgeberechtigten in der Regel
zu Beginn eines Betreuungsjahres. Dieses beginnt am 01. August und endet am 31. Juli

des folgenden Jahres. Die Aufnahme im laufenden Kinderhausjahr ist grundsatzlich maglich,
wenn freie Platze zur Verfligung stehen.

3. Die Personensorgeberechtigten haben die Inanspruchnahme des Kinderhausplatzes
schriftlich zu bestétigen und spétestens zur Aufnahme des Kindes einen Betreuungsvertrag
zu unterzeichnen. Der Betreuungsvertrag beinhaltet Kenntnisnahme und Anerkennung der
Kinderhausordnung, der Beitragsordnung, der Datenschutzerklarung, der
Infektionsschutzverordnung und weiterer Einwilligungen.

4. Die Aufnahme von Kindern ist durch die Zahl der zur Verfiigung stehenden Platze begrenzt.
Ubersteigt die Zahl der Aufnahmeantrage die der verfugbaren Platze, entscheidet der
Trager unter Ber{icksichtigung von sozialen Kriterien der Familien, der Warteliste, dem
Wohnort der Familie und padagogischen Griinden tber die Vergabe der Platze.

Belegrechte von Institutionen oder Firmen finden entsprechend der geschlossenen
Vertrage Anwendung.

Die Verteilung in die Gruppen findet nach individuellen und padagogischen
Gesichtspunkten statt, sie unterliegt der Entscheidung der Leitung.
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5. Bei Eintritt in die Montessori-Kinderh&user muss eine &rztliche Bescheinigung fir die
Aufnahme in Kindertageseinrichtungen (§1 Abs.1 Landesverordnung fiir
Kindertageseinrichtungen) vorgelegt werden, die nicht lter als 14 Tage sein darf.
Zusatzlich muss ein Nachweis Uber eine stattgefundene arztliche Impfberatung erbracht

werden.

6. Zu Beginn der Betreuungszeit muss eine individuell abgesprochene Eingewshnung
stattfinden, die von einer Bezugsperson des Kindes begleitet wird.

7. Liegt der Wohnsitz des Kindes nicht in ltzehoe, muss vor Aufnahme in die Einrichtungen ein
entsprechender Kostenlibernahmebescheid nach § 25 a KiTaG der Wohnsitzgemeinde
vorliegen.

§6

Betreuungskosten

Nach § 25 Abs. 1 Kindertagesstattengesetz sind die Personensorgeberechtigten verpflichtet, sich
an der Deckung der Betriebskosten der Montessori-Kinderh&user durch Teilnahme-Entgelte zu
beteiligen. Fur die Nutzung der Montessori-Kinderhduser werden daher von den
Personensorgeberechtigten Elternbeitrage nach der jeweils glltigen Beitragssatzung erhoben.

Die Rechnungsstellung erfolgt ausschliellich digital per E-Mail.

§7
Abmeldung und Kiindigung

Der Betreuungsvertrag kann grundséatzlich beiderseitig mit einer Frist von 3 Monaten zum
Monatsende gekiindigt werden.

Die Kiindigung bedarf der Schriftform.

In besonderen Féllen kénnen Personensorgeberechtigte den Betreuungsvertrag in Absprache mit
dem Tréger vorzeitig kiindigen.

Fir Vorschulkinder kann der Monat Juli nicht gekiindigt werden. Im Jahr des Schuleintritts endet
die Betreuung zum 31.07. des Jahres.

Die Montessori-Initiative e.V. kann das Vertragsverhéltnis aus wichtigem Grund auch ohne
Einhaltung einer Frist kiindigen, wenn

- nicht auszuraumende erhebliche Auffassungsunterschiede zwischen den betreffenden
Personensorgeberechtigten und den Kinderhaus-Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern bzw. der
Leitung bestehen und sich dadurch Schwierigkeiten im Kinderhaus-Alltag ergeben

- die ordnungsgeméaRe Betreuung des Kindes nicht sichergestellt werden kann oder die
Foérderung der Ubrigen Kinder in der Gruppe erheblich beeintrachtigt wird

- die Personensorgeberechtigten ihren Zahlungsverpflichtungen trotz dreimaliger Mahnung
nicht nachkommen oder ein Zahlungsrickstand von 2 Monatsbeitragen besteht

- wenn das Kind die Einrichtungen langer als 2 Wochen nicht besucht, ohne dass eine
Mitteilung der Personensorgeberechtigten erfolgt. Diesen ist vor der Kiindigung die
Gelegenheit zur Anhérung zu geben.

- die Personensorgeberechtigten sich wiederholt, auch nach vorheriger schriftlicher
Abmahnung, nicht an die in dem Betreuungsvertrag, der Hausordnung und der
Beitragsordnung festgelegten Regeln halten
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§8
Regeln fiir den Besuch der Montessori-Kinderhauser

1. Die Personensorgeberechtigten sind verpflichtet, Anderungen ihrer persénlichen Angaben
wie z.B. Adressénderungen, Namensénderungen, Bankverbindungen und Anderungen der
Sorgeberechtigung unverziiglich dem Kinderhaus mitzuteilen.

Die Personensorgeberechtigten sind daruber hinaus verpflichtet, den Umzug ihrer neuen
Gemeinde rechtzeitig (3 Monate im Voraus) anzuzeigen, um eine fristgerechte
Kostenlibernahme zu gewéhrleisten

2. Der regelméRige Besuch der Einrichtung ist Voraussetzung fr eine padagogische
Férderung des Kindes. Kann das Kind die Einrichtung nicht besuchen, haben dies die
Personensorgeberechtigten oder deren Bevollméchtigte der Leitung oder der
Gruppenleitung unverzuglich mitzuteilen.

3. Die Personensorgeberechtigten oder deren Bevollméchtigte sind verpflichtet, ihr Kind zur

vereinbarten Zeit pinktlich zu bringen und wieder abzuholen. Anderungen bedurfen
besonderer Vereinbarungen.

4. Im Interesse der padagogischen Férderung des Kindes ist eine Zusammenarbeit zwischen
den padagogischen Fachkréften und den Personensorgeberechtigten erforderlich. Die
Personensorgeberechtigten verpflichten sich mit der Anmeldung inres Kindes zu einer
aktiven Zusammenarbeit und einem respektvollen Umgang.

Kurze ,Tur-und-Angel-Gespréche” kénnen bei der Ubergabe téglich stattfinden, fur
weitergehenden Gesprachsbedarf muss ein Termin vereinbart werden.

5. Die Erzieherinnen und Erzieher haben wahrend der Betreuungszeiten die Aufsichtspflicht
uber die Kinder. Bei Ankunft oder Abholung haben die Personensorgeberechtigten oder
deren Bevollméchtigte die Pflicht, das Kind persénlich bei der zustandigen Fachkraft
abzugeben und abzuholen. Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter tibernenmen das Kind in
dem jeweiligen Gruppenraum und Ubergeben es am Ende der Betreuung wieder der
Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten oder deren Bevollméchtigten.

6. Auf dem Weg von und zur Einrichtung sind allein die Personensorgeberechtigten oder
deren Bevollméchtigte aufsichtspflichtig. Die Personen, die abholberechtigt sind, missen
schriftlich bestimmt werden. Ein Kind darf nur im letzten Jahr vor dem Schuleintritt und nur
mit schriftlicher Einwilligung der Personensorgeberechtigten allein nach Haus gehen.

7 Wahrend der Dauer von Festen und Veranstaltungen, an denen Personensorgeberechtigte

teilnehmen, liegt die Aufsichtspflicht bei den Personensorgeberechtigten oder deren
Bevoliméachtigten.

8. Foto- ,Film- und Tonaufnahmen sind auf dem Kinderhausgelénde und im Kinderhaus
grundsétzlich verboten. Dies bezieht sich auch auf Aufnahmen mit Mobiltelefonen oder
anderen Geréten. Ausnahmen missen durch die Kinderhausleitung individuell genehmigt
werden.

Fotos, die mit nach Hause gegeben werden, auf denen andere Personen als das eigene
Kind zu sehen sind (z.B. Portfolioordner), diirfen ausschlieRlich im privaten Bereich genutzt
und nicht veréffentlicht werden (Facebook oder hnliches).

9. Auf dem Kinderhausgelénde und im Kinderhaus herrscht absolutes Rauchverbot.

10.  Die Verpflegung wird vom Haus erbracht, die Kinder bringen kein Essen oder SiiRigkeiten
mit in das Kinderhaus. Ausnahme sind hier die Feste, bei denen um einen Beitrag zum
Essen gebeten wird.

11. Da die Kinder sich im GroBteil des Hauses barfuss oder auf Socken aufhalten dirfen,
sollen Stralenschuhe nur im gekennzeichneten Bereich getragen werden (Flur, Garderobe,
roter Teppich), bzw. Uberzieh-Schuhe genutzt werden.

12.  Die Personensorgeberechtigten sind fiir den Sonnenschutz der Kinder selbst verantwortlich.
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13. Wickelsachen missen von den Personensorgeberechtigten selbst gestelit werden.
14.  Das Mitbringen von Tieren muss durch die Leitung genehmigt werden.

§9

Erkrankung des Kindes und Gesundheitsvorsorge

1. Bei Erkrankung des Kindes ist die Einrichtung unverziiglich zu benachrichtigen.

2. Bei Erkrankung des Kindes oder eines Haushaltsangehérigen des Kindes an einer

Ubertragbaren Krankheit nach dem Infektionsschutzgesetz ist die Leitung des Kinderhauses
sofort zu informieren.

3. Solange die Gefahr einer Krankheitstibertragung besteht, darf das Kind die Einrichtung
nicht besuchen. (§ 34 des Infektionsschutzgesetzes)

4, Konnte ein Kind wegen einer Erkrankung nach dem Infektionsschutzgesetz die Einrichtung
nicht besuchen, ist vor dem erneuten Besuch ggf. die Vorlage einer arztlichen
Bescheinigung notwendig.

6. In den Einrichtungen werden grundsatzlich keine Medikamente verabreicht. In

Ausnahmefallen sind Einzelregelungen in Absprache mit Leitung und betreuenden
Erziehern méglich.

6. Die Tage, an denen das Kind wegen Krankheit fehlt, werden voll berechnet. Wird das Kind
bis 8 Uhr abgemeldet, muss der Mittagstisch fiir diesen Tag nicht bezahlt werden.

§10
Versicherungen

1. Kinder, die in den Montessori Kinderhdusern betreut werden, und deren

Personensorgeberechtigte sind nach den MaRgaben der gesetzlichen Unfallversicherung
unfallversichert

- auf dem direkten Weg zur Kindertagesstatte und auf dem direkten Nachhauseweg
- wéhrend des Aufenthaltes in der Kindertagesstétte innerhalb der Offnungszeiten

- bei allen Tatigkeiten, die sich aus dem Besuch der Kindertagesstitten ergeben, im
Gebaude, auf dem Gelénde und auRerhalb der Kindertagesstatte, z.B. bei Ausfliigen

2. Besucherkinder und andere Gaste, die an einer Veranstaltung der Montessori-Kinderhauser
teilnehmen, sind Uber die Unfallkasse Schleswig-Holstein unfallversichert.
3. Die Personensorgeberechtigten sind verpflichtet, einen Unfall, den das Kind auf dem Weg

in eines der Montessori-Kinderhéduser oder auf dem Nachhauseweg hatte, der Leitung
unverziglich zu melden.

4. Verlust, Verwechslung und Beschadigung der Kleidung und anderer mitgebrachter

Gegensténde sind nicht versichert. Eine Haftung wird nicht {lbernommen. Fundsachen
werden einen Monat lang aufbewahrt.

§1
Datenverarbeitung

Der Tréager darf zur Erfllung seiner Aufgaben die notwendigen Daten der Kinder und ihrer
Personensorgeberechtigten erheben, verarbeiten, nutzen und speichern.

Der darliberhinausgehende Umgang mit persénlichen Daten wird durch die
Personensorgeberechtigten durch das Ausfiillen der Datenschutzerklarung bestimmt.
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§12
Mitwirkung der Personensorgeberechtigten

Die Mitwirkung der Personensorgeberechtigten erfolgt gem. §§ 17 und 18 KiTaG durch die

Elternvertretung der Montessori-Kinderhauser und die Mitwirkung von Mitgliedern der
Elternvertretung im Beirat der Einrichtungen.

Die Personensorgeberechtigten eines in den Kinderhéusern der Montessori-Initiative e V.
betreuten Kindes unterstiitzen das Kinderhaus durch die Erbringung von Eigenleistung. Die

Eigenleistung betragt 10 Stunden pro Kinderhausjahr. Bei mehreren betreuten Geschwisterkindern
ist die Eigenleistung nur einmal zu erbringen.

Die Personensorgeberechtigten eines in den Kinderhausern der Montessori-Initiative e V.

betreuten Kindes unterstitzen die Montessori-Initiative durch die Vereinsmitgliedschaft mindestens
einer Person.

§13
Anerkennung der Hausordnung

Diese Hausordnung bildet die Grundlage der Betreuunsgsvereinbarung zwischen den
Personensorgeberechtigten und der Montessori-Kinderhauser.

Die Personensorgeberechtigten erkennen mit ihrer Unterschrift auf dem Betreuungsvertrag die
Hausordnung an. Diese wird ihnen bei der Anmeldung ihres Kindes ausgehéandigt.

§ 14
Inkrafttreten und Salvatorische Klausel

Diese Hausordnung gilt ab dem 01.04.2019. Frilhere Versionen verlieren ihre Gultigkeit.
Erflllungs- und Gerichtsstand ist ltzehoe.

Sollte eine Bestimmung dieser Vereinbarung ganz oder teilweise unwirksam sein oder ihre
Rechtswirksamkeit spater verlieren, so soll hierdurch die Guiltigkeit der Ubrigen Bestimmungen

nicht bertihrt werden. Anstelle der unwirksamen Bestimmungen gelten die gesetzlichen
Vorschriften.

Nebenabreden sind nur wirksam, sofern sie schriftlich erfolgen und von allen Beteiligten
unterzeichnet sind.

Montessori-Initiative e.V.
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